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IMPORTANT : Avant de commencer et après avoir rempli ce formulaire, veuillez le sauvegarder dans vos documents 
en ajoutant un mot-clé à la fin du nom du fichier afin d’éviter de perdre vos réponses (ex. : Goodwin-demande--7juillet). 
 
Vous pouvez vous déplacer avec la touche TAB ⇥ et la barre d’espacement ou avec votre souris. 
 

 

DEMANDE DE COLLABORATION 
 

1 - INFORMATIONS SUR L’ENTREPRISE 

Nom de l’entreprise :        

Site web :       

Réseaux sociaux (liens) :        

Contact principal (projet/communication) : 

Nom :       

Courriel :       

Numéro de téléphone (avec code régional) :       

Contact approbation (créatif/contenu) : 

Nom :       

Courriel :       

Numéro de téléphone (avec code régional) :       

Contact contrat/facturation : 

Nom :       

Courriel :       

Numéro de téléphone (avec code régional) :       

Coordonnées de facturation 

Nom de l’entreprise (si différent) :       

Adresse de facturation :       

Courriel pour envoi de facture :       

Numéro de taxes (si applicable) : TPS :       TVQ :        

Référence ou bon de commande (si applicable) :       
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DEMANDE DE COLLABORATION 
 

2 - INFORMATIONS SUR LA CAMPAGNE 

Nom de la campagne :       

Objectif principal :       
 Notoriété 
 Ventes 
 Lancement de produits 
 Autre :       

Description de la campagne:       

Message clé à transmettre:       

Langue du contenu :   Français 
 Anglais 
 Bilingue 

3 - ÉCHÉANCIER 

Date de début souhaitée :       

Date(s) de publication souhaitée(s) :       

Dates importantes :       

4 - LIVRABLES DEMANDÉES 

Plateforme :   Instagram 
 Facebook 
 TikTok  
 YouTube 
 Autres :       

Type(s) de contenu :   Reel 
 Post (photo/carrousel) 
 Story 
 Vidéo 
 Autres :       

Nombre de contenus:       

Durée/format souhaité:       

Autres informations utiles:        

Modalités de publication :   Publication sur le compte du Créateur 
 Publication en collaboration (co-post) 

 
Si collaboration :  
Plateforme(s) :  Instagram 
                          Facebook  
                          TikTok 
                          Autres :       
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DEMANDE DE COLLABORATION 
 
Mentions, tags et intégrations:        

Compte(s) à identifier (@) :        

Tags requis :   Oui 
 Non 

Hashtags obligatoires:        

Lien(s) à intégrer (si applicable) :        

Stories (si applicable) :        
 Tag dans chaque story 
 Lien cliquable 

Mention légale requise :   #pub 
 #collaboration 
 autre :       

Contenu et notes :       

Le Client fournit-il un brief créatif? :   Oui 
 Non 

 
Si oui, joindre ou résumer:       

Notes/directives créatives/éléments à inclure :       

Durée minimale de maintien en ligne sur les plateformes du Créateur :       

Le Client peut-il demander le retrait du contenu? :   Oui 
 Non 

 
Si oui, conditions :       

Notes supplémentaires :       

5 - PRODUCTION DU CONTENU 

Qui produit le contenu?  Le Créateur 
 Le Client 
 Mixte 

Le Créateur doit-il : 

Réaliser le tournage/photo :  Oui 
 Non 

Faire le montage/retouches :   Oui 
 Non 

Rédiger les textes :  Oui 
 Non 
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DEMANDE DE COLLABORATION 
 

6 – PRODUITS/SERVICES FOURNIS 

Produit(s) fourni(s) :       

Valeur approximative :       

Modalités d’envoi :       

Date prévue de réception :       

Le Client s’engage à fournir les éléments nécessaires dans les délais requis   

7 – PROCESSUS D’APPROBATION 

Approbation requise avant publication : Non  
Oui   

Nombre de rondes de validation souhaitées :       

Délai de réponse du Client :       

Tout retard d’approbation peut entraîner un ajustement de l’échéancier  

8 – CACHET ET COMPENSATION 

Cachet proposé :       

Type de compensation:  Paiement 
 Produits 
 Commission/affiliation 
 Autre :       

9 – DROITS D’UTILISATION 

Le Client souhaite-t-il utiliser le contenu au-delà de sa publication initiale? Non  
Oui   

Si oui :  

1. Repartage organique (sans publicité payante)  Repartage sur les réseaux sociaux de Client  
 Publication sur les plateformes du Client (site web/infolettre) 

2. Utilisation en publicité (payante)  Publicité numérique (Meta ads, TikTok ads, etc.)  
 Dark posts 
 Whitelisting (via le compte du Créateur) 

 Conditions d’utilisation :       

 Durée d’utilisation du contenu :       

 Territoire :       

 Maintien du contenu sur les plateformes du Client :        

 Durée minimale de maintien en ligne après publication :       
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DEMANDE DE COLLABORATION 
 

10 - AMPLIFICATION (PUBLICITÉ PAYANTE) 

Prévoyez-vous amplifier le contenu ? Non  
Oui   
 
Si oui : 
Budget média :       
Plateforme (s) :       
Durée :       
Territoire :       

11 - EXCLUSIVITÉ 

Par défaut, aucune exclusivité ne s’applique. 

Souhaitez-vous une exclusivité : Non  
Oui   
 
Si oui, pour la durée de la campagne uniquement. 
Catégorie :       

12 – STATISTIQUES ET PERFORMANCE 

Souhaitez-vous recevoir des statistiques? Non  
Oui   
 
Si oui:  
  Impressions 
  Portée 
  Engagement 
  Autres :       

 KPIs attendus (si applicable):       

 Délai de remise des statistiques du Créateur :       

13 – CONDITIONS ADDITIONNELLES 

Utilisation d’outils d’IA permise?  Oui  
Non   

Exigences particulières :        

Restrictions ou éléments à éviter :        

Autres informations pertinentes :        

  

Veuillez transmettre ce formulaire complété à info@agencegoodwin.com  

mailto:info@agencegoodwin.com

